
 永野小学校地域防災拠点 

本部機器 PC プリンタースタート手順 

     （多目的室 機器ボックス）  2022 年 10 月 2 日 

 

＜ダイアルキー 番号＞  運営委員に通知 

 

＜機器ボックス 収納物＞ 

ノートパソコン  電源  マウス            1 式 

  インクジェットプリンター USB コード マニュアル インストール用 CD                   

電源コード A4 コピー用紙    1 式 

  デジタルトランシーバー 充電器 アンテナ        1 式 

  テーブルタップ                     1 個 

 

＜保管状態  緑色のプラスチックボックス 下略図＞ 

 ダイアルキーでロックしてあるので、開錠が必要 →  

     箱底部穴よりコードがコンセントにつなげてあり、デジタルトランシーバー 

     は常時充電状態となっている。  
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＜PC プリンターのセッティング （USB コードを使用）＞ 

① 機器ボックスより PC 一式、ﾌﾟﾘﾝﾀｰ一式とテーブルタップを取り出す。 

② 適当な台に設置し紙ホルダーセット（PC 左、ﾌﾟﾘﾝﾀｰ右にした方が配線は容易）  

③ 各電源コードをテーブルタップにつなげ、電源確保 

④ USB コードで PC とプリンターを接続 

⑤ 先ず、プリンターのスイッチ ON とし、立ち上がるまで待つ 

⑥ PC のスイッチを入れる。 プリンタードライバー等は、インストール済みなので 

ウィンドウズが立ち上がり、キャノンのソフト（右下）が現れるまで待つ。 

（古い PC の為、おおよそ 2 分から 3 分かかる 目安はハードディスク稼働ラン

プ  の点灯が消えるまでと PC 画面でキャノンの印刷用アイコンが出るまで） 

⑦ PC から適当なファイルを印刷してみて OK であれば、準備完了 

PC 画面上に災害時の書式や手順書などへのショートカットがあるので、そこから

必要な書類をさがす。 

 

※マイクロソフトのワードやエクセルは無いが、同等のリブレ、ポラリス、WPS 

がオフィースソフトのホールダーにあるので、選択して使用 

※プリンターに紙ホルダーをセットすると紙ホルダーがはみ出るので外して収納 

※プリンターのみのコピーは PC を介さなくても③以降可能 

※WiFi をつなぐとウィンドウズの更新等で PC が極端に遅くなるので、当初は接続 

 しないことを推奨 （WiFi は自動接続にしない！）  

※ハードディスク稼働ランプ  が点灯し続けている場合は、消えるまで待つ 

ハードデスクの読み取りが律速になっており、極端に動作が遅くなるケースがある 

 （ウィンドウズのシステムがバックグラウンドで読み取り作業している為） 

 

＜設置 PC でのインターネット接続  別の PC を持ち込んで使用することを推奨＞ 

① PCの設定かコントロールパネルでウィンドウズの更新を 7日間行わない設定に 

  する。（設置 PC 古い為、更新などで遅くなることを防止） 

② スマホのデザリング機能を利用して接続する。 また震災時は学校の WiFi との 

  接続が許されるので、ルータを借り接続する。 

   

＜別の PC を使用する場合 プリンタードライバーのインストールが必要＞  

 ・PC に DVD・CD ドライブがある場合 

WiFi が使えるかどうかわからないので、USB コードでプリンターをつないだ状態

で収納してあるインストール用 CD を使ってドライバーなどをインストールする。 

   

 ・PC に DVD・CD ドライブが無い場合  

  WiFi を使える状態にして、インターネット経由でキャノンのサイトでドライバー等

を入手しインストールする。 

 

 


